iZMiR YUKSEK TEKNOLOJi ENSTITUSU
ULUSLARARASI IiLISKIiLER OFiSi
FAALIYET RAPORU

1.0 ULUSLARARASI iLISKIiLER OFIiSI’NIN KURULUS TARIHI

Uluslararas: Iliskiler Ofisi (IYTE-UIO), Rektorliik Makamina bagl bir birim olarak 2004
yilinda kurulmus olup, 06.02.2007 tarih ve 2/9 sayili Enstitii Yonetim Kurulu Karar ile
yeniden yapilandirilmstir.

2.0 ULUSLARARASI ILISKILER OFIiSI’NIN KURULUS AMACI

Uluslararasi Iliskiler Ofisi, yurtdisindaki iiniversitelerle ikili ve diger anlasmalar, uluslararasi
arastirma aglar ve liniversitelerle ortak g¢aligmalar, akademik ve idari personel ile 6grencileri
kapsayan degisim programlar1 da dahil olmak iizere, Izmir Yiiksek Teknoloji Enstitiisii’ niin
yer alabilecegi her tiirli uluslararasi isbirliginde esgiidiim ve hizmet saglamasi igin
yapilandirilmistir.

3.0 ULUSLARARASI ILISKIiLER OFiSI’NIN GOREV TANIMLARI

Uluslararast iliskiler Ofisi’nin sorumlu oldugu konu basliklari ile herbir sorumluluk alanina
0zgii gérev tanimlar1 agagida belirtilmektedir.

Uluslararasi Iliskiler Ofisi Miidiirii’niin Gérev Tanimu:

- Uluslararasi Iligkiler Ofisi personelinin gérevlerini ve ileriye doniik hedeflerini
planlamak, uygulamalar1 koordine etmek,

- Ofisin Mali Isler Sorumlusu tarafindan hazirlanan hibe talimatname yazilarini onaylamak,

- Erasmus yararlanicilarinin karsilagtiklar1 sorunlar i¢in ¢6ziim yollar1 bulmak

Mali Isler Sorumlusu’nun Gérev Tanimi:

-Erasmus biit¢e hesaplarinin kalemlendirilmesi ve Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’na
resmi yaziyla bildirilmesi,

-Erasmus biit¢esinden yapilacak 6demeler i¢in Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’na
talimatname yazilmasi,

-Biitge dosyalarinin diizenlenmesi, giincellenmesi, Erasmus yararlanicilarina ait dekontlarin
yillara/kalemlere/kisilere gore ayri ayr1 dosyalanmasi,

-Ofis i¢in gerekli malzemelerin tespit edilmesi, satin alinmasi, 6deme talimatlarinin yazilmasi

idari Isler Sorumlusu’nun Gérev Tammmi: Gelen evraklarn Ofis Miidiirine ve Ofis
personeline iletilmesinin saglanmasi ve evraklarin dosyalama islemlerinin yapilmasi

AB Cerceve Programlari Sorumlusu’nun Gérev Tanimi: AB Cergeve Programlar ile ilgili
konularda Proje sorumlular1 ve TUBITAK yetkilileriyle baglantili olarak koordinasyonun
saglanmasi, gerekli duyurularin akademik personele iletilmesi

AKTS ve Bologna Sorumlusu’nun Goérev Tanima:

-Erasmus Boliim Koordinatdrleri ve idari birimlerle esglidiim igerisinde AKTS Bilgi
Paketinin giincellenmesi ve Web Sorumlusuna bilgi akisinin saglanmasi,

-Bologna Siirecinin tanitilmasi, boliimlerin siirece katiliminin saglanmasi, kalite giivence
sistemi konusunda boliimlere bilgi akis1 saglanmasi,




-Lisans/ Yiiksek Lisans/ Doktora (ii¢ seviyeli sistem) ve derecelerde denklik-uyum-nitelikler
konularinin uygulamaya gecirilmesinde gerekli destegin verilmesi

Diploma Eki Sorumlusu’nun Goérev Tanima:

-Diploma Eki’nde yapilmasi gereken degisikliklerin belirlenmesi, Diploma Eki Komisyon
Kuruluna sunulmasi, kurul toplant1 tutanaginin tutulmasi, alinan kararlarin uygulanmasi,

-Diploma Eki Etiketi bagvurusu i¢in gerekli form ve eklerin Ulusal Ajans’a gonderilmesi

Erasmus Ogrenim-Staj-Ders Verme-Personel Egitim Alma Hareketlili§i Sorumlulari’nin

Gorev Tanmimlari:

-Enstitiimiiz paydaslarina Erasmus Programlarina yonelik tanitim sunumlarinin yapilmasi,
Ikili Anlasmalarin hazirlanmasi,

-Ilan, Basvuru, Degerlendirme, Kontenjanlara Yerlestirme islemlerinin yapilmasi,

-Erasmus yararlanici adaylari i¢in Hibe Talep Formunun (Teklif Cagris1) hazirlanmasi,

-Segilen yararlanicilar i¢in bilgilendirme ve oryantasyon toplantilar1 diizenlenmesi, yurtdist
basvuru islemlerinin yiiriitiilmesi, Erasmus siireci boyunca yararlanicilara danismanlik
yapilmasi, herbir yararlanici i¢in programin gerektirdigi her tiirlii kurum i¢i ve kurum dis1
belgenin ilgili birimlerle koordineli bir sekilde hazirlanmasi, yararlanici dosyalarinin
eksiksiz bir sekilde tamamlanmasi, yararlanicilara hibe aktariminin saglanmasi,

-Erasmus Programina yénelik Ara Rapor-On Final Raporu-Final Raporu belgelerinin
hazirlanmasi,

-Enstitiimiize gelen yabanci 6grenci ve dgretim iiyeleri i¢in kabul ve kalacak yer ayarlama
islemlerinin yapilmasi, gerekli her tiirlii belgenin hazirlanmasi

Farabi Programi Sorumlusu’nun Gérev Tanimi: Progranmin tanitilmast, Ikili Anlasmalarin
hazirlanmasi, kontenjan duyurularinin yapilmasi, bagvurularin diizenlenmesi, yararlanicilarin
evraklarinin hazirlanmasi ve yararlanicilara hibe aktariminin saglanmasi,

Enstitiimiize gelen 6grenci ve 6gretim iiyeleri icin kabul ve kalacak yer ayarlama igslemlerinin
yapilmasi, gerekli her tiirlii belgenin hazirlanmasi

Erasmus Dis1 ikili Anlasmalar Sorumlusu’nun Gérev Tanimi: Kurumumuz ile karst
Yiiksekogretim Kurumlari arasinda yapilacak olan Erasmus dis1 ikili anlagmalarla ilgili
yazigmalarin yliriitiilmesi

Leonardo da Vinci (Mesleki Egitim) Programi Sorumlusu’nun Gérev Tanimi: Son sinif ve
mezun Ogrencilerimize Program ile ilgili tanmitim yapilmasi, yararlanici adaylarina proje
basvuru islemleri i¢in danismanlik yapilmasi

Erasmus Mundus Programm Sorumlusu’nun Gérev Tanmmi: Programm tamitilmasi, Ikili
Anlagmalarin hazirlanmasi, kontenjan duyurularinin yapilmasi, basvurularin diizenlenmesi,
yararlanicilarin evraklarinin hazirlanmasi ve yararlanicilara hibe aktariminin saglanmasi

Web Sorumlusu’nun Goérev Tanimi:  Ofisimizde yiiriitiilmekte olan programlar ve konularla
ilgili duyurularin web sayfasina konulmasi, gerekli giincellemelerin web {lizerinden yapilmasi

4.0 ULUSLARARASI iLISKIiLER OFiSi’NIN KADRO DURUMU

Uluslararasi Iliskiler Ofisi, Rektor tarafindan atanan bir Miidiir tarafindan yonetilmektedir.
2010 yili itibari ile Uluslararas: Iliskiler Ofisi Miidiirii’niin sorumlulugu altinda 3 arastirma
gorevlisi ve 1 uzman gorev yapmaktadir.



5.0 ULUSLARARASI ILISKILER OFiSI’NIN GECMISTEN GUNUMUZE
FAALIYETLERI

Uluslararasi Iliskiler Ofisi’nin gegmisten giiniimiize fiilen gergeklestirdigi/ger¢eklestirmekte
oldugu faaliyet dallar1 sunlardir:

1) Erasmus Ogrenim Hareketliligi: 2005-2006 akademik yilindan giiniimiize faaliyet
devam etmektedir.

12.02.2010 tarihi itibariyle giden toplam 6grenci sayimiz:126
2009-2010 bahar doneminde gitmesi Ongdriilen 6grenci sayimiz: 21

2) Erasmus Staj Hareketliligi: 2008-2009 akademik yilindan giiniimiize faaliyet devam
etmektedir.

12.02.2010 tarihi itibariyle giden toplam staj 6grenci sayimiz: 18
2009-2010 bahar doneminde gitmesi 6ngdriilen staj 6grencisi sayimiz: 1

3) Erasmus Ders Verme Hareketliligi: 2005-2006 akademik yilindan giiniimiize faaliyet
devam etmektedir.

12.02.2010 tarihi itibariyle giden toplam 6gretim elemani sayimiz: 31
2009-2010 bahar doneminde gitmesi Ongdriilen 6gretim elemani sayimiz: 6

4) Erasmus Personel Egitim Alma Hareketliligi: 2008-2009 akademik yilindan
giiniimiize faaliyet devam etmektedir.

12.02.2010 tarihi itibariyle giden toplam personel sayimiz: 3
2009-2010 bahar déoneminde gitmesi 6ngoriilen personel sayimiz: 4

5) Leonardo da Vinci Mesleki Egitim Programi: 2004-2005 ve 2005-2006 akademik
yillarinda toplam 3 adet Leonardo da Vinci A Tipi Projemiz kabul edilmistir.

6) Bologna Siireci: Siirecle ilgili ¢alismalar Enstitlimiizde 2004-2005 yilinda baslamis
olup, Enstitiimiiz Bologna Esgiidiim Komisyonu (BEK) 2009 yilinda olusturulmus ve
faaliyetlerine baglamistir. Siire¢ kapsaminda Ulusal Bologna Uzmanlarindan Prof.
Dr. Siiheyda Atalay 07.05.2009 tarihinde, Prof. Dr. Selda Onderoglu ise 09.11.2009
tarihinde Enstitiimiizde sirasiyla “Bologna Siireci ve Uygulamalar1” ve “Bologna
Siirecinde Son Gelismeler ve Tiirkiye’de Bologna Siireci Uygulamalar1 Projesi”
baslikli sunumlar1 yapmislardir. Uluslararasi Iliskiler Ofisi, 09.02.2010 tarihinde
Mimarlik Fakiiltesinde “Mimarlik Bologna Siireci Uygulamalar1” baglikli sunumu
gerceklestirmistir.

7) AB Cerceve Programlari: AB Cer¢eve Programlarinin bagvurulari proje sahibi 6gretim
iiyelerimiz tarafindan bireysel olarak yapilmistir. Uluslararas iliskiler Ofisi, proje
yiiriitiiciilerine ihtiya¢ duyduklar konularda TUBITAK ile esgiidiimlii olarak
danmigsmanlik hizmeti vermis olup, proje bagvurulari i¢in Taahhiitname (Commitment
Letter) yazilarint hazirlamistir.

8) Farabi Programi: Program, Enstitiimiizde ilk defa 2009-2010 akademik yilinda hayata
gecmistir. 2009-2010 akademik yil1 bahar yariyilinda s6z konusu program kapsaminda
Enstitiimiize Gaziantep Universitesi, Makine Miihendisligi Béliimiinden bir 6grenci
ogrenim gérmek lizere gelmistir.

9) Erasmus Mundus Programi: Program, Enstitlimiizde 2010 yilindan itibaren faaliyete
gecmistir. Bu kapsamda Ispanya’da bulunan Murcia Universitesi’nin bagkanlik ettigi
Konsorsiyuma Enstitiimiiz de davet edilmis olup siireg, katilim belgelerinin temin
edilmesi agamasindadir.



