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BASVURU FORMU-KABUL MEKTUBU EKLEME

13 Mart Saat 11.30'a kadar kabul mektubu ekleme 10 PUAN ilave
15 Mayis kabul mektubu ekleme igin son tarih 10 PUANSIZ
Kabul Mektubu getirilmedi ise 15 Mayis'tan sonra basvuru diismektedir.

Basvuru Son Tarihinde 6teleme yapilmayacaktir. Sistemden kaynaklanan
bir hata olsa bile...




BASVURU FORMU
VE
KABUL MEKTUBU SONRAST

Staj Siiresinin Uygunlugunu Kontrol Etme

ASGARI VE AZAMI FAALIYET SURESI

Stajinizin siiresi:

‘en az 2 ay

‘en cok 12 ay

olabilmektedir.

DIKKAT LUTFENI! AYNI egitim kademesinde Erasmus
hareketliliklerinin (6grenim + staj) toplam siiresi 12 ay: gegemez.




ASGARI STAJ SURESI

Erasmus Staji en az 2 ay olmak zorundadir.
Is giinii DEGIL, takvim giinii esas alinmaktadir.
Asgari Siire (2 ay) nasil hesaplanmaktadir?

Ornek-1: Staj baglangig: 2 Agustos ise staj en erken 1 Ekim'de
bitebilir.

Ornek-2: Staj baslangig: 20 Temmuz ise staj en erken 19
Eylil'de bitebilir.

Ornek-3: Staj baslangig: 1 Temmuz ise staj en erken 30
Agustos'ta bitebilir.




STAJ BITIS GUNU

Asgari siireli stajlarda staj bitis glini hafta sonuna denk
gelebilir.

Asgari siireden uzun siren stajlarda stajin son giinii hafta sonuna
denk gelmemelidir ancak hafta sonu galisilacaksa denk gelebilir.

Is giini DEGIL, takvim giinii esas alinmaktadir.




90 6UN CIVARI SURECEK STAJLAR ICIN

90 giin; oturma izni igin sinirdir.

90 giiniin {izerindeki stajlar igin ulusal vize alinmasi gerekir.
Ulusal vizede islemlerin uzayacagi éngoriilmektedir.

Birkag giin igin 90 giinii agmak mantikli olmayabilir.




ERASMUS INGILIZCE SINAVI

Sinav 17 Nisan 2026 tarihinde diizenlenecektir.
Sinav baslangi¢ saati: 14.30
Sinav bitis saati: 16.10

Sinav oturumu ve esaslari igin Staj Hareketliligi web sayfamizi ziyaret
ediniz.

Sinav i¢in ayrica bir basvuru yapilmayacaktir.

Staj Hareketliligi Basvuru Formunu teslim eden her 6grenci sinava
katilabilecektir.




ERASMUS INGILIZCE SINAVI-2

2025 yilinda sinava girdi iseniz STAJ HAREKETLILIGI ne ozel
olarak tekrar sinava girmeniz zorunlu degildir.

2026'da da sinava girecek olursaniz sistem son iki yilin en yiiksek
dil puanini dikkate alacaktir.

STAJ HAREKETLILIGI'ne 6zel olmak kayd: ile dil baraji yoktur.




BASART PUANT

HiBE DAGITIMI



STAJ BASARI PUANI HESABI

Basari Puani=

0.50*(Genel Not Ortalamasi)+ 0,50* (Ingilizce Dil Sinavi Notu)

+ ARTTI Puanlar

Sehit ve Gazi gocuklarina/eslerine +15 puan uygulanir.
Engelli égrencilere +10 puan uygulanir.

2828 Sayili Sosyal Hizmetler Kanunu ile 5395 sayil
Cocuk Koruma Kanunu kapsaminda haklarinda korunma
bakim veya barinma karari alinmis égrencilere +10 puan
uygulanir.

Staj yerinden alinmig kabul mektubunu Bagvuru Formuna
ekleme durumunda +10 puan uygulanir.

Kendileri veya 1. derece yakinlari AFAD'dan afetzede
yardimi alan égrencilerimiz igin +10 puan uygulanir.

Dijital Becerileri* gelistirmeye yénelik stajlar igin +5
puan uygulanir.

* dijital grafik, mekanik ve mimari tasarim; uygulama,
yazilim ve kod ya da websitesi gelistirme; bilisim sistem
ve ag.kurulumu, bakimi ve yénetimi, sibergiivenlik, veri
analitigi, veri madenciligi ve gorsellestirmesi;
programlama, robotik ve yapay zeka egitimleri.

Zorunlu staj* kapsaminda basvuru yapma durumu igin +5
puan uygulanir.

- EKSI Puanlar

Onceden yapilan her bir Erasmus Hareketliligi igin
-10 ar puan uygulanir. (Aym egitim kad.)

staja gitme durumu igin
uygulanir.

Onceki yillarda kazanilan Erasmus hakkindan
vazge¢tigini ge¢ bildirme durumunda durumun her
tekrarinda -10 ar puan uygulanir.

Hareketliliklerine
basvurup Staj Hareketliligi Basari Puanindan
Kirilmasini Tercih Etme: - uygulanir.

Onceki yillarda Erasmus hakki kazanip yénlendirme
toplantilarina mazeretsiz katilmama durumu igin -5
puan uygulanir.




HIBE DURUMLARI

2026 yili hibe dagitimi Ankara, Merkez tarafindan heniiz yapilmadi.
(Tdm dniversitelerden hibe bagvurulari en geg 19 Subat 2026'da alindi.)

Merkez hibe dagitim sonuglar: igin bir takvim vermemektedir.

Sonuglarin Agustos'tan énce agiklanmasini beklemiyoruz. Agiklanma tarihinin daha
geg de olmasi miimkindiir.

IYTE UIO' da kendi hibe dagitim iglemi iizerinde galisacaktir.
Staj Hareketliligi Bagvurulari Enstitiimiizde erken aliniyor.

Basvuru yapan her &grenci kendisine HIBE CIKMAYABILECEGINI ve tim MALI
SORUMLULUKLARA KATLANMASI gerektigini kabul etmelidir.

Hibe sirasi gelse bile bir dgrenciye en fazla 2 ay hibe destegi verilebilecegi
ongorilmektedir.

Ogrencilerimizin hareketliliklerini erteleme, ge¢ staj yapma haklari vardir.

Stajinizi 2026 yaz doneminde yapma zorunlulugunuz bulunmamaktadir. Hareketlilik
igin genis bir faaliyet araligi bulunmaktadir.




2025 YILI HIBE DAGITIM SONUCLARI

2025'te Kabul Mektubu Getiren Ogrenci Sayisi: 103

2025'te Hibe Alabilecek Ogrenci Sayisi: Yaklasik 66*

2026'da bu rakamin altinda kalabiliriz. Alacagimiz hibe tutari
diisebilir + kabul mektubu getiren 6grenci sayisi artabilir.

2025'te Hibe Alabilecek Nihai Ogrenci Sayisi: yaklagik 103 (iptaller
var)

66 ‘ Yaklasik 103 (66'dan 103’e nasil ulastik?)
-Kurumsal Destek Hibesi katkisi-(2026'da olmayabilir)
-Lisansisti ogrenci hibesinden aktarim-(2026'da olmayabilir)

-Hareketliliklerini iptal eden 6grenciler-(2026'da olmayabilir)
-2024 projesi ek hibesi-(2026'da ek hibe olmayabilir)

DIKKAT: Tamamlanmis bir hareketlilige hibe verilemez.




HiBE DAGITIM YONTEMI

Staj Basari Puanina gére lisans dgrencileri kendi balimleri icinde
siralanir.

Tahsis edilen Staj Hareketliligi biitcesinin;

7%80'i lisans aégrencilerine

%10'u yiiksek lisans oqrencilerine

7%10'u doktora oqgrencilerine

ayrilir.

Hibelendirmede énce asgari iki aylik_siireler dikkate alinir.




HIBE DAGITIM YONTEMI-2
Yiiksek Lisans ve Doktora Ogrencileri

Lisansiisti ogrenciler ana bilim dali fark etmeksizin Staj Basari
Puanlarina gore Yiksek Lisans dgrencileri kendi igcinde, Doktora
ogrencileri kendi iginde ayri ayri olmak (izere birer liste iginde
siralanirlar.




HIBE DAGITIM YONTEMI-3
Yiiksek Lisans ve Doktora Ogrencileri

Staj Basari Puani en yiiksek 6grenciden baslayarak mevcut hibenin
7%10'luk dilimi Yiiksek Lisans dgrencileri arasinda, diger %10'luk dilim
ise Doktora dgrencileri arasinda dagitilir.

Ayni egitim seviyesi igin anabilim dali ayrimi yapilmaz.




HIBE DAGITIM YONTEMI-4
Lisans Ogrencileri

‘Lisans dgrencileri kendi béliimleri icinde Staj Basari Puanlarina gére
siralanir.




HIBE DAGITIM YONTEMI-5
Lisans Ogrencileri

Yeterli hibe varsa;

-Once her béliimiin Staj Bagari Puani en yiiksek dgrencisi
hibelendirilir.




HIBE DAGITIM YONTEMI-6
Lisans Ogrencileri

Kalan hibe bdliimlerden kabul mektubu getiren 6grenci sayisi ve
bélimin YKS kontenjani géz éniinde bulundurularak hesaplanan
AGIRLIKLI DOLULUK ORANINA gére dagitilr.




HIBE DAGITIM YONTEMI-7
Lisans Ogrencileri

-Bolim birincileri hibelendirildikten sonra agirlikli doluluk orani en
diisiik olan badliimin siradaki égrencisi hibelendirilir.

Hibe tiikeninceye kadar bu igsleme devam edilir.




HIBE DAGITIM YONTEMI-8
Lisans Ogrencileri

KGDO (Kontenjana Gére Doluluk Orani): Bdlimde hibe verilen grenci
sayisinin YKS kontenjanina orani

BIDO (Bélim Igi Doluluk Orani): Béliimde hibe verilen égrenci
sayisinin kabul mektubu getiren 6grenci sayisina orani

ADO= Agirlikli Doluluk Orani olmak izere

ADO = KGDO *0,9 + BIDO *0,1




HIBE DAGITIM YONTEMI-9
Lisans Ogrencileri

2024 Hibe Dagitimi Ornek Uygulama:

‘Mimarhk Ballimdi:

YKS Kontenjani: 80
Kabul Mektubu Getiren Ogrenci Sayisi: 24

Staj Basari Puani en yiiksek Mimarlik 6grencisi hibe aldiktan
sonra;

KGDO = 1/80
BIDO = 1/24
ADO = 0,9%(1/80) + 0,1*(1/24) = 0.01541666...




HIBELERIN ACIKLANMASI

Hibe Sonuglar: igin Ankara, Ulusal Ajans'tan haber
beklenmektedir.

Ulusal Ajans kesin tarih vermemektedir.

Hibelerin agiklanmasi dgrencilerimizin stajlarinin baslamasindan sonra
veya bitmesinden sonra olabilmektedir.

Tamamlanmig bir hareketlilige hibe ddemesi yapilamamaktadiriill




HIBELERIN KATILIMCILARA AKTARILMASI

Takip Etmemiz Gereken Takvim
1.Kurumumuzun alacagi hibe tutarinin Ankara tarafindan ilan
edilmesi

2.0Ofisimizin kabul alan dgrencilere hibeyi dagitmasi

3.Ulusal Ajans ile Kurumumuz arasinda sdzlesme imza
siirecinin baslamasi

4 Hibenin Kurumumuzun banka hesabina yatiriimasi
5.Hibe sirasi gelen 6grencilere hibenin yatiriimasi

1. ve 4. maddeler arasinda en az 2 aylik bir zaman dilimi
olabilmektedir.




HIBELERIN KATILIMCILARA AKTARILMASI SARTI

Tamamlanmis bir hareketlilige hibe 6demesi
YAPILAMAMAKTADIR.

Ogrencilerimizin hibe sanslarini arttirabilmeleri igin stajlarina
olabildigince geg baslamalari miimkiinse stajlarini bir sonraki yila
ertelemeleri tavsiye edilir. (Stajin mezuniyetten sonraki 12 ay
icinde tamamlanmasi ve proje yilinin iginde kalmasi kosulu ile...)

2025 Ek Hibe talebimiz olacak. (2026 Temmuz sonu)
Bu talebin sonuglarinin ne zaman agiklanacag: belli degildir.

Hibe geldigi takdirde tamamlanmis hareketliliklere hibe aktarimi
yapilamayacaktir.




STAJ TARIHLERININ OTELENMESI

Staj tarihlerinizi agagidaki sartlarin saglanmasi kaydiyla
oteleyebilirsiniz.

Stajiniz EN GEC
-2026 projesinin bitis tarihi olan 31.07.2028'de
ve

-Fakilte Yonetim Kurulunuzun/Lisansiistii Egitim Enstitiisiiniin
aldigi mezuniyet kararinizdan itibaren ilk 12 ay icinde bitmelidir.

DIP NOT: Ilisik kesme tarihiniz dikkate ALINMAZ. Istediginiz
zaman ilisiginizi kesebilirsiniz.




KABUL MEKTUBU TARIHINDE STAJA BASLAMAMA

Yeni bir kabul mektubu getirmeksizin ilk getirdiginiz kabul
mektubunuzda yazan tarihte staja baslamadiginiz tespit edilirse
hareketliliginizi iptal ettiginiz kabul edilir ve hibe hakkiniz diser.

Hibe hakkinizin devam etmesi igin Kabul Mektubunuzda yazan
tarihten 1 ay dnce yeni bir kabul mektubu getirmeniz
gerekmektedir.

Staj iptalinin bildirilmesi igin son tarih: 1 Eylil 2026
1 Eylil 2026'dan sonra =-10 puan




KURUM DEGISIKLIGI TALEBI

‘Dileyen gqr,'enciler'imiz staj kurumlarini + staj tarihlerini
eglg'ltlre flirler.

meksuplarmdal? Glte S a2 AEr Ellgisi dikkate ahmir.

_ Aylik Hibe Miktarlari
Ulkeler (avro)

Danimarka, Finlandiya, Irlanda, Isveg,
Izlanda, Lihtenstayn, Liksemburg, Norveg

Almanya, Avusturya, Belgika, Cek
Cumhuriyeti, Estonya, Fransa, Giiney
Kibris Rum Kesimi, Hollanda, Ispanya,
Italya, Letonya, Malta, Portekiz,
Slovakya, Slovenya Yunanistan

750

Bulgaristan, Hirvatistan, Kuzey
Makedonya, Litvanya, Macaristan, 600
Polonya, Romanya, Sirbistan




HIBELERIN ODENMESI

Hibeler 2 taksitte 6denmektedir:
Staj baslamadan dnce: 7%.80*
Staj bittikten sonra: 7%20

*Kurumumuza hibemizin yatmis olmasi sarti ile...




GITMEDEN ONCE TAMAMLANMASTI GEREKEN
BELGELER

Hareketlilik Sézlesmenizi (Mobility Contract) hareketliliginizden
ONCE imzalamalisiniz.

On SART 1) Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement)*
On SART 2) Sigortalar (Saglk ve Kisisel Sorumluluk)

*Tim taraflarca imzalanmis olmalidir.

HAREKETLILIK SOZLESMEST ILE OGRENIM ANLASMAST
FARKLIDIR.




ONEMLI UYARI

Hareketlilik Oncesi hazirliklar igin Erasmus Ingilizce
Sinavini bekleMEyiniz.




OGRENIM ANLASMASINI (LEARNING AGREEMENT)
TANIYALIM

https://uio.iyte.edu.tr/erasmus-staj-hareketliligi/

® STAJA BASLAMADAN ONCE

Bagvuru formu doldurulduktan sonraki adimlar:
Staj Bagslamadan Once Tamamlanmasi Gereken Adimlar

Staj Ogrenim Anlasmasi Taslad icin Tiklayimz

Staj Oncesi icin Kontrol Listesi

STAJINIZ BASLAMADAN ONCE TAMAMLANMASI
GEREKEN ADIMLAR:

-Ogrencilerimiz ile gitmeden ance Hibeli/Hibesiz* Sézlesme (Mobility Contract)
imzalanmahidir.

Hibeli/Hibesiz* Sézlesmenin imzalanmasi gerektigini Erasmus danismaniniza
stajiniz baslamadan en az 3 hafta nce hatirlatiniz.

Hibe/Hibesiz Sozles in* imzal bil
olmasi gerekmektedir:

i igin agagidaki belgelerin hazir

-Ogrenim Anlagmasi (Learning Agreement)
-Banka hesap bilgileriniz
-Seyahat saglik ve Kigisel sorumluluk sigorta poligeleriniz

c OBRENIM ANLASMAST ILE HIBE SOZLESMEST AYNT BELGE
DEGILDIR.

A *Hibe dagitim senuglar: belli olmadan énce hareketlilige baslayan
katilimeilar ile Sifir Hibeli Hareketlilik Stzlesmesi imzalanir,
Katiimciya hibe sirasi gelmis ise ve hareketliligi heniz sona
ermemigse Hibeli Hareketlilik Sozlesmesi imzalanir,

AYRINTILARI OGRENMEK ICIN ASAGIDAKL
AGIKLAMALARI OKUYUNUZ.




OGRENIM ANLASMASINI TANIYALIM-2

Erasmus+ Learning Agreement
Student Mobility for Traineeships?

Lewel of educati .
Last name(s) First namie(s) Date of birth Mationality* Gender [Eﬂu_r lE:‘:]lg on Field of education®
TR
Trainee . m . Master
iz2niz dogry Male Doctaral
K x o ifadeyizipn | Dofruclmaan . - ol
o T
sckiEman ve | sssensEisiioie | oo SUNAIEN SRCRDSKIR
TR ifadasini
ziliniz.
Faculty/ &
Mame Department E',aﬁmu:; code Address Country Contact person name J'; email
- ) {if zppliczble)
(if applicable)
Farutte:
Beneficiary R
organisation tzrmir ¥0ksek, oo . .
H Teknalojl TR-35430 Czge TOPCUDGLL;
E?‘ff,fff” D . TR IZMIRD3 Urla-iZMiR Tirkiye (TR} lecnardo@ivte. edu.tr
Institute of o
Teshnelesy]
Faculty/ Erasmus code .
MName Department {if applicabie) Address Country Contact person name; email
Sending Fapuing,
I“ﬁ:lmfn izmir Yiksak
s o Tgﬁmgmggj N TR IZMIR03 TR-33450 Tirkiye (TR) I %%TDFFUUG; Ui -
Beneficiary : Depariment: Urla-iZMiR Urkiye leonardo@iyte.edu.tr;
Organisation) [Izrrir
Institute of o
Teshnelesy]
Address; Contact person® name; Mentor? name; position;
L Name Department website Country L position; email amail
Recelving e Addrass; MName: MName:
Organisation N . m B [ p—— rr“_!';n_ E 'P‘.!';n_
Institution) Website: L1 250 eenployees E-miail: E-mail:




OGRENIM ANLASMASINI TANIYALIM-3

Before the mobility

Table A - Traineeship Programme at the Receiving Organisation

Planned period of the physical component: from [month/year] imeasmmmms 10 [monthyear] e
If applicable, planned period of the virtual component: from [day (optional)fmonth fyear] - to day (optional)/month/year] —

Beginning date of the traineeship at the work place:
Ending date of the traineeship at the work place:

Will your Institution be closed for a certain period during the traineeship: Yes O No O

(The weekends and general vacations which are specific for the host country are EXCEPTIONAL)
If YES please write;  the beginning date of interruption: the ending date of the interruption:

Mumber of working hours per week: jaaes N




OGRENIM ANLASMASINI TANIYALIM-4

Detailed programme of the traineeship (including the virtual component, if applicable):

Traineeship in digital skills™®: ves (] No O
BEFORE ANSWERING THE QUESTION please read the explanation below.
|Digital skills: any traineezhip where trainees receive training and practice in at least one or more of the following activities: digital marketing (e.g. social media manage

analytics); digital graphical, mechanical or architectural design; development of apps, software, scripts, or websites; installation, maintenance and management of IT sy3
networks; cybersecurity; data analytics, mining and visualisation; programming and training of robots and artificial intelligence applications. Generic customer support, 4
fulfilment, data entry or office tasks are not conzidered in this category.)

Knowledge, skills and competences to be acquired by the end of the traineeship (expected learing outcomes):

Monitoring plan (how and when the trainee will be monitored during the traineeship):

Evaluation plan: (the assessment criteria to evaluate the traineeship):

The level of language competence®® in [please indicate here the main language of work] that the trainee already has or agrees to acquire by the start of
the mobility period is:

Please select the appropriate ane:
a1l a2z s O 820 10 c200 wative speaker L1




OGRENIM ANLASMASINI TANIYALIM-5

Table B - Sending Institution

Stajinizi zorunlu stajiniza saydirmak istiyor iseniz staj dersinin kodunu yazinizs........ OrMBG390)

The traineezhip is embedded in the curriculum and upon satisfactory completion of the traineeship, the institution undertakes to:

AwarlETS credits {or equivalent]*? Give 3 grade based on:  Traineeship certificate -Flnal report -|I'|tEF‘|.IiE'n' 1

Record the traineeship in the trainee’s Transcript of Records and Diploma Supplemsant (or equivalent].

Record the trainesship in the trainee’s EumEass Fability Document: Yes Cno

The traineezhip is woluntary and, upon satisfactory completion of the traimeeship, the institution undertakes to:
Award ECTS credits [or equivalent]: Yas O Ma . If yes, please indicate the number of credits: _

Give 3 grade: Yes O ne If yes, please indicate if this will be based on: Traineeship certificate O Finat report O interview ]

Record the traineeship in the trainee’s Transcript of Records: Yes O na I
Record the traineeship in the trzinee’s Diplom: Supplement (or equivalent).

Rercord the traineeship in the trainee’s EumEass Mobility Document: Yes ™ I

The traineeship is carried out by 2 recent graduate and, upon satisfactory completion of the traineeship, the institution undertakes to:

P —— Fyes, lesce mdicte the rumbr o crecrs NORRNOE |

Record the traineeship in the trainee’s EumEass Maobility Document (highly recommended): Yes O na I




OGRENIM ANLASMASINI TANIYALIM-6

Pml:ident insurance for the trainee

The beneficizry organization will provide an accident insurance to the traines
[if mot provided by the Receiving Organisation):

Yes e |

The accident insurance covers: NOT APPLICAELE
- accidents during trawvels made for work purposes: Yes e

- accidents on the way to work and back from work:  Yes One 3

The beneficizry organization will provide a lizbility insurance to the trzinee (if not provided by the Receiving Organisation): Yes O wo =

Table C - Receiving Orgonisation

The Receiving Organisation will provide financial support to the trainee for the trainesship: Yas o If yes, amount (EUR/month): A

The Receiving Organisation will provide = contribution in kind to the trainee for the traineeship: Yes Cwe O

If yes, please specify: .-

The Receiving Orgznisation will provide zn accident insurance to the traines (if not

provided by the beneficiary organisstion): Yes Owe

The accident insurance cowvers:

- accidents during travels made for work purposes: Yes Owe O -

sccidents on the way to work and back from waork: Yes [na O

The Receiving Orgznisation will provide z liability insurance to the trainee (if not provided by the beneficiary organisation):

Yes DND D

The Receiving Organisation will provide sppropriate support and equipment to the trainee.

Upon completion of the traineschip, the Receiving Organization undertakes to issue a traineeship certificate within 5 wesks after the end of the trainesship.




OGRENIM ANLASMASINI TANIYALIM-7

By signing this document, the trainee, the beneficiary organisation, the receiving organisation [and the sending institution, if different from the beneficiary
organisation] confirm that they approve the learning agreement and that they will comply with all the arrangements agreed by all parties. The trainee and receiving
organisation will communicate to the sending institution [and beneficiary organisation, if different from the sending institution] any problem or changes regarding the
traineeship period. The sending institution [and the beneficiary organisation, if different from the sending institution] and the trainee should also commit to what is
set out in the Erasmus+ grant agreement. The sending institution [and the receiving institution [if the receiving organisation is a higher education institution]
undertake[s] to respect all the principles of the Erasmus Charter for Higher Education relating to traineeships.

Commitment Name Email Position Date Signature

Trainee XXX XXX Trainee

Responsible person®? at the beneficiary
organisation

[Responsible person'* at the sending institution,
if different from the beneficiary organisation]

Supervisor® at the Receiving Organisation XXX XXX XXX

(If any) Second Supervisor at the Receiving
Organisation




YESIL KISIMLARI DOLDURDUKTAN SONRA...

MAVTI kisimlarin doldurulmasi igin Ogrenim Anlagmanizi karsi kuruma
gonderiniz.

Belgenin heniiz imzalanmamasi ve size word olarak geri gonderilmesi
gerektigini belirtiniz.

Gelen belgeyi inceleyiniz ve eksik biraktiklari yerler varsa bunlari
kendilerine hatirlatiniz.

Staj tarihlerinizin dogru girildigine emin olunuz.

***Ts planinizin uygunlugunu Bélim Staj (zorunlu stajlar) ya da Bélim
Erasmus Koordinatdriiniize (istege bagl stajlar) sorunuz.

Koordinatoriiniz ilave bilgi talep ediyorsa bu bilgileri karsi kurumdan
talep ediniz ve giincel belgeyi tekrar Koordinatériiniize génderiniz.***

Bu maddeyi atladiginizda imza siirecinde sorun yasayabiliriz.
Eksiksiz, word dosyasini web sitemizde de yazan asagidaki adrese
yikleyiniz:

https://form.iyte.edu.tr/view.php?id=488755




Hatirlayalim...

PDF olarak yiklenen ya da PDF'den WORD'e gevrilen belgeler
Gzerinde Ofisimiz islem yapmayacaktir.

O yiizden liitfen ilgili adrese Word dosyas: yikleyiniz.

Sizinle Ilgili Kismi Bittiginde...

Ofisimiz Ogrenim Anlasmasinda doldurarak imza
siirecini baslatacaktir.

Karsi kurumla imza siireci igin yapilan yazismalarda size de eg
zamanh olarak e-posta génderilecektir.

Litfen Dikkat Edelim...

Giincellemelerinizi litfen Ofisimizin gonderdigi son belge
Gzerinden uygulayalim.




Adim 1: Ogrenim Anlagmasinin taslagini Staj Hareketliligi web sayfasindan
(https://uio.iyte.edu.tr/erasmus-staj-hareketliligi/)indiriniz.

Adim 2: Taslakta ilk 3 sayfada yer alan YESIL kisimlart SIZ doldurunuz.

Adim 3: Belgeyi staj kurumunuza gondererek MAVI kisimlari doldurmalarini rica
ediniz.

-Karsi kurum belgeye bu asamada KESINLIKLE IMZA ATMAMALIDIR.
-Belgeyi imzasiz Word olarak size gondermelerini isteyiniz.

-Belge PDF olarak gonderildigi takdirde israrla belgenin Word halini
isteyiniz. Word halini goéndermiyorlarsa yazmis olduklar: bilgileri Yesil kisimlarini
doldurdugunuz taslaga isleyiniz.

Adim 4: Karsi kurumun gonderdigi belgeyi kontrol ediniz. MAVI kisimlardan
eksik biraktiklar: alanlar var ise belgeyi tekrar kars: kuruma gondererek eksikleri
gidermelerini saglayiniz.

Adim 5: Stajiniz zorunlu stajiniza sayilacak ise Ogrenim Anlasmasini Béliim Staj
Koordinatériiniize, istege bagl staj ise Boliim Erasmus Koordinatoriinize
gondererek kurumun ve is plani igeriginin uygun olup olmadigini sorunuz.

Adim 6: Koordinatoriniz igerigi uygun bulmazsa kendisinin yorumlari
dogrultusunda karsi kurumla iletisime gegerek is planinda eksik kalan kisimlarin
tamamlanmasini saglayiniz.

Adim 7: Staj kurumu is planini gelistirip belgeyi size ilettigi takdirde belgenin
giincel halini Koordinatériiniize ileterek goriisiini sorunuz. Koordinatoriiniizden
olumlu donis alincaya kadar bu iglemi tekrarlayiniz.

Adim 8: Koordinatériiniiziin olumlu déniis verdigi taslak Ogrenim Anlagmasini
asagidaki adrese yiikleyiniz:




OGRENIM ANLASMASI

E-postanin ekinde yer alan imzaya hazir haldeki Ogrenim
Anlagmasini saklayiniz.

Staj Hareketliliginizin tarihlerini degistirmeniz durumunda
sakladiginiz Ogrenim Anlasmasini giincelleyiniz ve imza siirecini
baslatiniz.

Table A - Traineeship Programme at the Receiving Organisation

Planned period of the physical component: from [month/yYear] e . to [monthfyear] e

If applicable, planned period of the virtual component: from [day (optional)/month/fyear] - to day (optional)/month/year] —

Detailed programme of the traineeship [including the virtual component, if applicable):

Tiim taraflarca imzalanmis Ogrenim Anlasmasini vizeye vermeden
once anlagsmanin bir kopyasini mutlaka kendinize saklayiniz.




KABUL MEKTUBUNUZ...

Basvuru siiresi bittikten sonra kabul mektubu edindi iseniz
mektubunuzu 15.05.2026 tarihine kadar daha sonra belirtilecek
adrese yiikleyebilirsiniz.

HIBE YAZINIZ..

Vize basvurusu yapacaginiz kesinlestigi zaman (staj tarihleriniz
son halini aldigi zaman) kabul mektubunuzu asagidaki adrese
yikleyiniz:

https://form.iyte.edu.tr/view.php?id=489352

Yiklediginizde Ofisimiz hibe yazinizi hazirlayacaktir. (Basvuru
yapmis olmaniz kosulu ile...)



https://form.iyte.edu.tr/view.php?id=489352

HIBE YAZINIZ..

Hibe yazinizin 1slak imza + mihiirden gikmasi 2 haftay:
bulabilecektir.

Hibe Yazisi Talep Formunuzu doldurmakta ge¢ kalmayiniz ve
randevu tarihinizin belli olmasini beklemeyiniz.

Hibe yazinizi vizeye vermeden dnce yazinin bir kopyasini
mutlaka kendinize saklayiniz.




TARIHLERE DIKKAT EDINIZ LUTFEN..

Tiim belgelerinizde staj baslangi¢ ve bitis tarihlerinizin ayni
olmasina dikkat ediniz lGtfen.

Ogrenim Anlasmasi ve Kabul Mektubunuzda yazan staj
baslangi¢ ve bitis tarihleriniz ayni olmalidir.

Kabul mektubunuza seyahat tarihleriniz DEGIL, ilk
gliniiniiz ve is yerindeki son giiniiniiz girilmelidir.




VIZE KOSULLARININ ARASTIRILMASI..

Gideceginiz lilkenin konsoloslugundan ya da varsa konsoloslugun
anlagsmali oldugu araci vize kurumundan vizede sunmaniz
gereken belgelerin neler oldugunu arastiriniz.

Istenmesi Ongériilen Belgeler:

-Kabul Mektubu (Mektupta olmasi gereken 6zellikleri dgreniniz)
-Ogrenim Anlasmasi

-Hibe Yazisi

-Seyahat Saglik Sigortasi

-Maddi Teminat Gosteren Belge (Banka Hesabi, Sponsor
Mektubu, ...)

-Kalacak Yerin Ispati Igin Belge
-Ugak Rezervasyonu ya da Bileti
-Diger Belgeler (Vize Kurumunuzdan mutlaka 6greniniz)




PASAPORT BASVURUSU

Vizeye basvurmadan once pasaport basvurunuzu yapmaniz
gerekmektedir.

Niifus Midiirligine Basvurmadan Once;

-Ogrenci Belgenizi aliniz. Belgenizi mihirletiniz.

-Ogrenci Belgenizi e-devletten indirmeniz mimkiin ise ayrinti
kisminin _yani_sira baska nelere dikkat edilmesi gerektigini
ogreniniz.

‘BIYOMETRIK fotografinizi unutmayiniz.

‘Nifus Midirligi ile aym ilgede bulunan Vergi Dairesine
basvurarak (ya da bankaya giderek) pasaport defter iicretini
yatirmaniz gerekmektedir.




25 YAS VE UZERINDE OLAN OGRENCILERIMIZIN
DIKKATINE

pasaport defter lcreti + pasaport
harci yatirmaniz gerekmektedir.

«Hargsiz
Pasaport Yazisi» igin basvuru yapmaniz gerekmektedir.

Dikkat Litfen: Hargsiz Pasaport yazisinin vergi dairesinden
kaseletilmesi gerekmektedir.

Bunun igin vergi dairesinde sizden bir dilekge talebinde
bulunabilirler. Dilekgenize istinaden yaziniza kase vurulmaktadir.

Bu islem yalnizca Dokuz Eylil Vergi Dairesinde mi yapiliyor
ogreniniz.

Kase islemi tamamlandiktan sonra Nifus Midiirliigiine gitmeniz
gerekmektedir.




ZORUNLU SIGORTALAR

-Seyahat Saglik Sigortasi

‘Ferdi Kaza Sigortasi: Kaza sonucu kalici sakatlik (engellilik) meydana
gelmis ise engellilik derecesine bagl olarak sigortaliya tazminat
odenir.

‘Mesuliyet (Kisisel Sorumluluk) Sigortasi: Mesuliyet sigortasi,
yurtdigsinda kaldigi siire boyunca katilimcinin istegi diginda, yanhslikla
3. sahislara ve mallarina verdigi zararlar karsisinda kendisinden talep
edilen fazminati karsilar (isyerinde olup olmamasindan bagimsiz olarak)

Karsi kurum Mesuliyet sigortasi yaptirmay: kabul ediyor ise sizin
yaptirmaniza gerek bulunmamaktadir.

Karsi kurumun cevabini Ogrenim Anlasmanizdan kontrol
edebilirsiniz.




KISISEL SORUMLULUK SIGORTASI

Policede yazan muafiyet tutarina DIKKAT edin liitfen.

Muafiyet tutari sigortanin kapsami diginda kalan tutardir.

Sigorta sirketine Kisisel Sorumluluk maddesinin policede nerede yer
aldigini sorunuz. Sorun yasamaniz durumunda sigorta sirketiniz size
nasil yardim edecegini de sorunuz.

Bazi sigorta sirketleri «Biz tim Erasmus dgrencilerine bu poligeyi
diizenliyoruz» diyebiliyorlar.

Ogrenim Hareketliligi ile Staj Hareketliligini karistirabiliyorlar.

Ogrenim Hareketliligi icin hazirlanan poligeler Staj Hareketliligine
uymayabilir.




ZORUNLU SIGORTALAR-2

Sigortalariniz mutlaka staj siirenizi kapsamalidir.

Staj tarihlerinizde degisiklik varsa ‘polige de
glincellenmelidir.




~ FORMULER BELGESI-1
S6K ILE ILGILT BILGILER IZMIR S6K ILE YAPILAN
GORUSMELER SONUCUNDA DERLENMISTIR.

Asagidaki (ilkelere gidecekseniz* litfen Ofisimizden SGK Yazisi
talebinde bulununuz.

Almanya**  Belgika™ Hollanda*  Kuzey Makedonya Sirbistan
Avusturya  Cekya Hirvatistan Romanya

*Uzerinden bakildiginiz aile biiyiigiiniz SSK mensubu ise Formiiler
Belgesi alabilirsiniz.

**Almanya Igin Ozel Durum: SSK + Emekli Sandigi + Bag-Kur
gegerlidir.

S6K Yazisi, Kabul Mektubunuzun gevirisi yerine gegecektir.

*, *: Belgika ve Hollanda igin lizerinden bakildiginiz aile biiyiigiiniiz
galisan olmalidir. (Bu bilgiyi teyit ediniz)




FORMULER BELGESI-2

Kabul Mektubunuz ve onun gevirisi yerine gegecek olan SGK
yazisi ile Konak'ta bulunan Sosyal Giivenlik Kurumuna basvurunuz.

Ayrica yaninizda;

-Uzerinden bakildiginiz aile biiyigiiniiz ¢aligan ise ¢ahistig
kuruma ait antetli kagida hazirlanmig, kurum yetkilisince imzal

Uzerinden bakildiginiz aile biiyigiiniiz emekli ise kendilerinden bir
belge istenmemektedir.

- Erkek ogrencilerin saglik yardim durumlarinin aktif olmasi
gerekmektedir, aktivasyon islemi igin SGK' ya miracaat
edilmelidir. (Urla S6K' ya miiracaat edebilirsiniz) (Bu bilgiyi
teyit ediniz)

-Ogrencinin iizerinden bakildigi aile biiyiigii calisiyor ise, aile
biyugtiniin ¢alistigi ilden SGK bagvurusu yapilmalidir. (Bu bilgiyi
teyit ediniz)

-Aile de islemleri dgrenci adina halledebilmektedir. Ogrencinin
gelmesine gerek bulunmamaktadir. (Bu bilgiyi teyit ediniz)




FORMULER BELGESI-3

Formiler Belgenizi gittiginiz Ulkenin SGK'ya karsilik gelen
makamina ongyr}xtmcgmlz ggerekmeﬁdedir‘. Y K9




HIBELERIN OGRENCILERIMIZE AKTARILMASI

Ziraat Bankasinin herhangi bir subesinden AVRO hesabi agtiriniz
ve hesap sahibi adi, hesap no ve IBAN numaras bilgilerinizi
asagidaki form iizerinden iletiniz:

https://form.iyte.edu.tr/view.php?id=490951

Dileyen dgrencilerimiz anne-babalari ile ortak hesap
actirabilirler.

Komisyon kesilmesini kabul etmeniz sarti ile bagka bir bankaya
ait AVRO hesabinizi da iletebilirsiniz.

Banka tarafindan ne kadar komisyon kesilecegi ile ilgili bilgi
edinme ve sorumluluk Ggrencilerimize aittir.



https://form.iyte.edu.tr/view.php?id=490951

STAJ SURESINI KISALTMA TALEBI

-2 ayin altinda kalmamak kaydi ile staj siirenizi kisaltabilirsiniz.

-Ornegin bir égrencimiz 15 Temmuz 2026-19 Ekim 2026 tarihleri
arasinda staj yapmak iizere kabul mektubu getirmis olsun.

Ogrenci stajini en erken 14 Eyliil 2026'da bitirebilir.

Tam hibe alma hakki kazandi iseniz kisalttiginiz siireye karsilik
gelen hibe sizden geri talep edilir.

Yukaridaki 6grenci 3 ay +5 giinliik siire igin hibe ald: ise stajim 2
ay yaptigi icin kalan 1 ay + 5 giinliik hibeyi iade etmelidir.

Ya da 5 giin erken dondii ise 5 giinlik hibeyi iade etmelidir.




MEZUNIYET SONRASI STAJ

Staj en ge¢ mezuniyet kararinizi takip eden ilk 12 ay iginde
tamamlanmalidir.

Ornegin: Fakiiltenizin Yonetim Kurulu 10.07.2026 tarihinde
mezuniyet kararinizi aldi ise stajiniz en gec 09.07.2027'de
bitmelidir.

Erasmus staji agisindan ilisik kesmenizde bir sakinca yoktur.

Tlisik kesme tarihi dikkate alinmamaktadir.




CEVRIMICI DIL KURSU

Cll)/'cl'%)'{ﬁplec';'gjrencilerimiz birgok dilde iicretsiz DIL KURSU




DESTEGTL

disiik karbon saliml ulasim araglari ile seyahat edilmesidir.
destek sarti: seyahatin yarisindan fazlasinda

kullaniimalidir.

Yesil Araglar:
Otobiis/Tren/Paylasimli Otomobil

28 56

211 285
309 417
395 535
580 785
1188 1188

1735 1735




THY INDIRIM KODU

Tiirk Hava Yollari'nin INDIRIM uygulamasi bulunmaktadir.

Yararlanmak isterseniz leonardo@iyte.edu.tr adresine haber veriniz.

Bdylelikle Turnaportal sistemi iizerinden sizin igin gerekli diizenleme
yapilacaktir.



mailto:leonardo@iyte.edu.tr

TURNAPORTALDA SONUCLAR

«Bagvuru kabul edilmedi» ya da olumsuz herhangi bir ifade
toplu duyuru yapilmadikga bir sey ifade etmemektedir.




OFISIMIZLE ILETISIM
(STAJT HAREKETLILIGI ADINA)

Telefon yerine e-posta ile ulagmay: tercih ediniz liitfen.




ANKETIMIZE KATILIRSANIZ COK SEVINIRIZ.



STAJINIZI IKI AYDAN KISA YAPMAK ISTEMENIZ
DURUMUNDA NE OLUR?

‘Stajimizi 2 ayi doldurmadan sonlandirma talebiniz olursa bu karari
alir almaz gerekgenizle birlikte durumu leonardo@iyte.edu.tr
adresine bildiriniz.

-Ofisimiz Ulusal Ajans'a erken déniis gerekgenizi bildirecektir.

‘Ulusal Ajans gerekgenizi «zorunlu» olarak nitelendirdi ise ve siz
hibeli 6grenci iseniz staj yaptiginiz siireye karsilik gelen hibe size
odenir, tamamlamadiginiz giinlerin hibesi sizden geri talep edilir.

‘Ulusal Ajans gerekgenizi «zorunlu» olarak nitelendirmedi ise siz
hibeli 6grenci iseniz size ddenen hibenin famami sizden geri talep
edilir.



mailto:leonardo@iyte.edu.tr

KARSI KURUMDA IKEN STAJ SURESINI UZATMA

-Siirenin uzatilmasi igin Ofisimize yapilacak talepler, basglangigta
planlanan hareketlilik déneminin sona ermesinden en az bir ay
once yapilmalidir.

-Ornegin stajiniz 05.01.2027 tarihinde bitecek ise stajimizi
uzatmak istemeniz durumunda bu talebinizi en ge¢ 06.12.2026
tarihinde e-posta ile bildirmeniz gerekmektedir.




KISACA STAJ HAREKETLILIGL

-Mesleki egitim alma,
-Is deneyimi kazanma

(Egitim aldiginiz alanla uyumlu olmalidir.)




BASVURU FORMU

turnaportal.ua.gov.tr E-devlet sifresi ile giris.

v @ TURNAPortal X+ = X

€ o C % tumaportaluagovir/bireysel basvurulist ¥ 0 oy a

Ozge TOPCUOGLU

Bireysel

: Bireysel = B Bagwurular A Onay Bekleyen Hareketlliler
E pmﬂl
E B flan Adi Son Bagvuru Tarihi Bagvuru Durum Bagvuru Sonug Islemler

O T8 Inciim Kod
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