STAJINIZ BASLAMADAN ONCE TAMAMLANMASI
GEREKEN ADIMLAR:

-Ogrencilerimiz ile gitmeden énce Hibeli/Hibesiz* Sézlesme (Mobility Contract)
imzalanmalidir.

Hibeli/Hibesiz* Sozlesmenin imzalanmasi gerektigini Erasmus danismaniniza
stajiniz baglamadan en az 3 hafta énce hatirlatiniz.

Hibe/Hibesiz Sozlesmenin® imzalananabilmesi igin asagidaki belgelerin hazir
olmasi gerekmektedir:

-Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement)
-Banka hesap bilgileriniz
-Seyahat saglik ve kisisel sorumluluk sigorta poligeleriniz
Q OGRENIM ANLASMAST ILE HIBE SOZLESMESI AYNI BELGE
DEGILDIR.
e *Hibe dagitim sonuglar: belli olmadan once hareketlilige baslayan
katilimcilar ile Sifir Hibeli Hareketlilik S6zlesmesi imzalanir.

Katihimciya hibe sirasi gelmis ise ve hareketliligi heniiz sona
ermemisse Hibeli Hareketlilik Sozlesmesi imzalanir.

AYRINTILARI OGRENMEK ICIN ASAGIDAKI
ACIKLAMALARI OKUYUNUZ.
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ACTIKLAMALARIN BASLIKLART

-Ogrenim Anlagmasi (Learning Agreement) Adimlar
-Kabul Mektubu

-Hibe Yazisi (Vize Yazisi)

-Hargsiz Pasaport Yazisi

-Avro Hesabi Ag¢tirilmasi

-Zorunlu Sigortalar

A -Hareketlilik S6zlesmesi (Mobility Contract)-EN
ONEMLISI
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OGRENIM ANLASMASI ADIMLARI:

Adim 1: Ogrenim Anlasmasinin taslagini Staj Hareketliligi web sayfasindan
(https://uio.iyte.edu.tr/erasmus-staj-hareketliligi/)indiriniz.

Adim 2: Taslakta ilk 3 sayfada yer alan YESIL kisimlari SIZ doldurunuz.

Adim 3: Belgeyi staj kurumunuza géndererek MAVI kisimlari doldurmalarini rica
ediniz.

-Karsi kurum belgeye bu asamada KESINLIKLE IMZA ATMAMALIDIR.

-Belgeyi imzasiz Word olarak size gondermelerini isteyiniz.

-Belge PDF olarak gonderildigi takdirde israrla belgenin Word halini
isteyiniz. Word halini gondermiyorlarsa yazmis olduklar: bilgileri Yesil kisimlarini
doldurdugunuz taslaga isleyiniz.

Adim 4: Karsi kurumun gonderdi§i belgeyi kontrol ediniz. MAVI kisimlardan
eksik biraktiklar: alanlar var ise belgeyi tekrar karsi kuruma gondererek eksikleri
gidermelerini saglayiniz.

Adim 5: Stajiniz zorunlu stajiniza sayilacak ise Ogrenim Anlasmasini Bélim Staj
Koordinatériiniize, istege bagli staj ise Béliim Erasmus Koordinatoriinize
gondererek kurumun ve is plani igeriginin uygun olup olmadigini sorunuz.

Adim 6: Koordinatoriiniiz i¢erigi uygun bulmazsa kendisinin yorumlari
dogrultusunda karsi kurumla iletisime gegerek is planinda eksik kalan kisimlarin
tamamlanmasini saglayiniz.

Adim 7: Staj kurumu is planini gelistirip belgeyi size ilettigi takdirde belgenin
glincel halini Koordinatériiniize ileterek goristini sorunuz. Koordinatériiniizden
olumlu déniis alincaya kadar bu islemi tekrarlayiniz.

Adim 8: Koordinatériiniiziin olumlu déniis verdigi taslak Ogrenim Anlagmasini
asagidaki adrese yiikleyiniz:

https://form.iyte.edu.tr/view.php?id=488755

Adim 9: Ofisimiz yukaridaki adrese yiiklediginiz belgede GRI alanlari dolduracak
ve belgenin kontroliinii yaptiktan sonra karsi kuruma belgeyi imzalamasi igin
gonderecektir. Gonderirken sizin de e-posta adresiniz kk (karbon kopya) da yer
alacaktir. Boylelikle belgenin imza i¢in gonderildiginden sizin de haberiniz
olacaktir.
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https://form.iyte.edu.tr/view.php?id=488755

Adim 10: Karsi kurum imzali Ogrenim Anlagmasini génderdiginde Ofisimiz yine
sizi de kk de gdstererek karsi kuruma tesekkiir mesaji gonderecektir. Ardindan
belgenin ¢iktisini alarak belgeyi islak imzalamasi/ imzalamalari igin
Koordinatoriiniize/Koordinatorlerinize kamplis postasi ile génderecektir.

Adim 11: Béliimiiniizce imzalanan belge Ofisimize ulastiginda imzal sayfalara
kase vurulacak ve belgeyi sizin de imzalamaniz igin size haber verilecektir.

KABUL MEKTUBU

Kabul Mektubunuz Bagvuru Formu kapandiktan sonra geldigi takdirde
15.05.2026 tarihine kadar asagidaki adrese yiikleyebilirsiniz:

https://form.iyte.edu.tr/view.php?id=488935

Asagidaki hususlara dikkat edilmesini 6neririz:

-Kabul Mektubu kurumun antetli (kurumsal logonun oldugu) kagida hazirlanmahdir.
-Staj baslangig ve bitis tarihleriniz mektupta agik bir sekilde yazmahdir.
-Erasmus Traineeship kapsaminda kabul edildiginizin belirtilmesi iyi olacaktir.
-Mektubu imzalayan kiginin kurumsal iletigim bilgileri mektupta yer almalidir.

-Mektupta mektubun hazirlandigi tarih bilgisi ve imza olmalidir.
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https://form.iyte.edu.tr/view.php?id=488935

HIBE YAZISI (VIZE YAZISI) TALEP FORMU

Vize basvurusu yapacaginiz kesinlestigi zaman KABUL MEKTUBUNUZUN nihai
halini (staj tarihlerinizin kesinlesmis halini iceren mektubu) asagidaki adreste yer
alan forma (Hibe Yazisi Talep Formu) yiikleyiniz:
https://form.iyte.edu.tr/view.php?id=489352

Kabul Mektubunuzda staj tarihlerinizden emin degilseniz, vize kurumuna heniiz
basvurmayacak iseniz liitfen kabul mektubunuzu EMIN OLUNCAYA KADAR
YUKARIDAKI ADRESE YUKLEMEYINIZ.

Hibe yazisi yeterli hibe gelmesi durumunda katilimci adayinin alabilecegi azami
hibe tutarini igeren yazidir. Yazi vize kurumu tarafindan talep edilmektedir.

Ogrenim Anlasmanizda ve Kabul Mektubunuzda yazan Staj Baslangi¢ ve Bitis
tarihleri AYNI olmalidir. {eliskili tarihler vize almaniza ENGEL olabilir.

Kabul mektubunuza seyahat tarihleriniz DEGIL, is yerindeki ilk giiniiniiz ve is
yerindeki son giiniiniiz girilmelidir.

Kabul Mektubunuzu yukarida belirtilen adrese yiiklediginizde Ofisimiz sizin
icin Hibe Yazisi (Vize Yazisi) hazirlayacaktir.

Hibe yazisinin en erken iki haftada imzadan ¢ikacagi éngorilmektedir.

Hibe yazinizda yazan hibe tutari yeterli hibe olmasi ve size hibe
sirasi gelmesi durumunda alabileceginiz azami hibe tutarini igerir.
Yazinin size verilmesi hibe alabileceginiz anlamina gelmemektedir.
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https://form.iyte.edu.tr/view.php?id=489352

HARCSIZ PASAPORT YAZISI

25 yas ve (izeri olan dgrencilerimizin pasaport harci 6dememeleri igin Pasaport
Har¢ Muafiyet Yazisi hazirlanacaktir. Ogrencilerimizin yaziyi almalari icin
Ofisimize talepte bulunmalari gerekmektedir.

Pasaport yazisinin 1-2 hafta iginde imzadan ¢ikacagi éngoriilmektedir.

AVRO HESABI ACTIRILMASI

Hibe ¢ikmasi ihtimaline karsilik ZIRAAT BANKASININ herhangi bir subesinden
AVRO hesabi agtiriniz.

2026 yazinda gidecek olan ogrencilerimizin  hesap  ciizdanlarinin  PDF
gorintisini 01 Haziran 2026 tarihine kadar asagidaki adrese yiiklemeleri
gerekmektedir:

https://form.iyte.edu.tr/view.php?id=490951

Ailenizle ortak hesap agtirabilirsiniz.

Farkl bir bankaya ait avro hesap bilgisi vermeniz durumunda soz konusu bankanin
komisyon kesebilecegini unutmayiniz.  Komisyon kesilmesi ile ilgili durumlar
Erasmus katilimcisinin sorumlulugundadir.
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https://form.iyte.edu.tr/view.php?id=490951

SIGORTALAR-1:

Staj Hareketliliginde yaptirilmasi zorunlu olan lig adet sigorta vardir.

1) Kigisel Sorumluluk Sigortasi
2) Saglik Sigortasi
3) Ferdi Kaza Sigortasi

Kisisel Sorumluluk Sigortasi nedir? Staj igin gittiginiz ilkede ve staj
kurumunuzda kisilere ve/veya esyalarina, mallarina istemeden, kazara zarar
verdiginiz takdirde 3. kisilerin sizden tazminat talep etmelerine karsi yaptirilan
bir sigorta seklidir.

Kisisel Sorumluluk (Mesuliyet) sigortasini llkemizde basli basina ayri bir sigorta
olarak yaptiran bir sigorta sirketi bulmakta zorlanabilirsiniz. Ancak saghk
sigortasi ile birlikte yaptirilabiliyor olmasi ihtimali bulunmaktadir.

Dileyen 6grencilerimiz internet lizerinden yurt disinda bulunan firmalardan da
Kigisel Sorumluluk (Civil Liability) sigortasi yaptirabilirler.

Ogrenim Anlagmanizda Tablo C'de karsi kurumun sizin igin kisisel sorumluluk
sigortasi yaptirip yaptirmayacagi evet, hayir seklinde segenekli olarak
sorulmaktadir.

Karsi kurum bu soruya “evet” cevabini verdi ise bu 6grencilerimiz Kisisel
Sorumluluk sigortasi yaptirmaktan muaftirlar. Ancak bu durumda Ofisimiz karsi
kurumdan sigorta sirketinin adini talep edecektir.

Poligenizin stajinizin tim siiresini kapsadigindan emin olunuz ve poligenizin hangi
tlkelerde gegerli oldugunu 6greniniz.
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SIGORTALAR-2:

Seyahat Saglk Sigortasi, acil miidahale gerektiren saglik sorunlarinizi tazmin
edecek olan sigortadir.

Asagidaki iilkelerden FARKLI ULKELERE GIDECEK olan 6grencilerimiz 6zel
sigorta sirketlerinden Seyahat Saglik Sigortalarini yaptirmalidirlar.

Poligenizin stajinizin tim siiresini kapsadigindan emin olunuz ve hangi iilkelerde
gegerli oldugunu 6greniniz.

ASAGIDAKI ULKELERE staja gidecek Ggrencilerimizin ise Sosyal Giivenlik
Kurumuna (SGK) basvurarak Formiler Belgesi almalari gerekmektedir.

Formiiler Belgesi Alinabilecek Ulkeler:

Almanya Cekya Kuzey Makedonya | Romanya
Avusturya Hirvatistan Liiksemburg Sirbistan
Belgika Hollanda Macaristan

Belli iilkeler igin belli kosullarin saglanmasi gerektiginden Konak SEK ile
goriiserek formiiler belgesi alip alamayacaginizi kontrol ediniz.

Formiiler Belgesi almak igin Ofisimizden temin edeceginiz resmi bir yazi ile
(S6K yazisi ile) Sosyal Giivenlik Kurumuna basvurmaniz gerekmektedir.

Vize yazisi (hibe yazisi) almak igin gerekli forma belgeyi yiiklediginizde sizin
igcin S6K yazisi (yukaridaki iilkelerden birisine gidiyor olmaniz durumunda)
hazirlanacaktir.

Sigorta poligenizi/(olmasi durumunda) formiiler belgesini asagidaki adrese
yilkleyiniz:  https://form.iyte.edu.tr/view.php?id=490951

karsilik gelen kurumuna Formiiler Belgenizi onaylatiniz.

Formiiler Belgesi almig olsaniz dahi Kisisel Sorumluluk Sigortasi
yaptirma zorunlulugu nedeni ile Ozel Sigorta yaptirmaniz
gerekebilecektir. (Karsi kurum Kisisel Sorumluluk sigortanizi
yaptirmay: kabul etmiyor ise...)

Q Formiiler Belgesi almis iseniz staja gideceginiz lkenin SGK'ya
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https://form.iyte.edu.tr/view.php?id=490951

SIGORTALAR-3: FORMULER BELGESI ALAMAYAN
OGRENCILER

Asagidaki iilkelere gidiyor iseniz formiler belgesi almak igin gereken sartlar:
tasimiyor olsaniz dahi her haliikarda:

-ilag kuplirii/regete,

-saglik raporu ve benzeri her tiirlii belgeyi (saglik masraflarina yonelik 6deme
yapildigini gosteren belgeler) bir dilekge yazarak dilekgenin ekinde SGK'ya
sundugunuzda SGK'nin bunlari degerlendirmesi s6z konusu olabilmektedir.

Almanya Cekya Kuzey Makedonya | Romanya
Avusturya Hirvatistan Liksemburg Sirbistan
Belgika Hollanda Macaristan

SIGORTALAR-4:

ERDI KAZA SIGORTASI

Ferdi Kaza Sigortasi kaza sonucu kalici sakatlik olusmasi durumunda
ortaya ¢ikan engelliligin yilizdesine bagl olarak sigortaliya tazminat
odeyen bir sigorta seklidir.

Seyahat Saglk Sigortasi acil miidahale gerektiren saglk sorunlarini zaten
kapsamina aldigi igin kalici sakatlik tazminatindan feragat eden katilimcilar Ferdi
Kaza Sigortasi yaptirmayabilirler. Ancak yaptirmaniz siddetle tavsiye edilir.

ONEMLI Bu sigortayi yaptirmaniz durumunda poligenizin stajinizin tiim
siiresini kapsadigindan emin olunuz ve hangi ilkelerde gegerli oldugunu
ogreniniz.
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SIGORTALAR-5:

-Sigorta policenizde hangi sartlarda hangi durumlara muafiyet konulduguna, bir
baska deyisle hangi kosullarda sigorta sirketinin size 6deme yapmayacagina dikkat
ediniz.

-Ornegin Kisisel Sorumluluk (Mesuliyet) sigortalarinda sigorta girketleri poligeye
muafiyet bedeli koyabilmektedirler. Bunun anlami muafiyet bedeli ve bu bedelin
altinda kalan zararlarin tazmin edilmeyecegidir. Muafiyet tutarina dikkat ediniz.

-Vizenizin gikmamasi veya herhangi bir sebepten gidememeniz durumunda
sigortanizi iptal ettirerek poligenin licretini geri alma durumunuz olup olmadigini
ogreniniz.
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HAREKETLILIK SOZLESMESI (MOBILITY CONTRACT)

AREKETLILIK SOZLESMESI (MOBILITY CONTRACT)

Ogrencilerimiz ile gitmeden énce Hareketlilik Sozlesmesi
imzalanmalidir.

Hareketlilik sézlesmesinin imzalanmasi gerektigini Erasmus danismaniniza
stajimiz baglamadan en az 3 hafta énce hatirlatiniz.

Hareketlilik S6zlesmesinin (Mobility Contract) imzalanabilmesi igin yerine
getirilmesi gereken 3 6nemli sart:

Sart 1) Ogrenim Anlagmasinin (Learning Agreement) tiim taraflarca
imzalanmis olmasi.

Sart 2) Seyahat Saglik ve Kisisel Sorumluluk Sigorta Poligelerinin ilgili
adrese yiklenmesi

Sart 3) IBAN bilgisinin ilgili adrese yiiklenmesi
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